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业务名称：产地证申报及表单下载

受理机构：各地检验检疫机构

服务对象：申请签发各类原产地证书的企业

申报范围：

1、一般原产地证书

2、普惠制原产地证书

3、各类区域性优惠原产地证书

4、针对特殊行业的专用产地证

申报条件：对于符合原产资格的出口货物，产地证备案企业可向辖区检验检疫机构申报原产

地证书。

申报材料：申请企业打印已审核通过的各类原产地证书，要求证书格式正确，内容清晰完整，

有防伪条形码，有产地证申报员签名，且已加盖申请企业中英文签证印章，申请

企业将已打印证书带至签证机构进行签证。

属于缓证等特殊情况，申请企业应根据签证机构要求，提交相关纸质资料或配合

开展签证调查。

企业申报应注意的特殊事项：

a)含进口成份的商品：企业需按有关规定提供《产品成本明细单》；

b)异地签证：企业需按有关规定提供产地检验检疫机构出具的《异地调查结果单》；

c)后发证书：企业需提供正本提单复印件或其他货运单据复印件；

d)重发证书：企业需提供情况说明，原证复印件，《国门时报》等中央经济类媒体的登

报遗失证明；

e)更改证书：企业需交回原证书；

f)证书撤销：企业需提交撤销申请书。

办理流程：企业电子申报---系统电子校验---签证人员电子审核---签证机构开展原产地调查

（根据需要）---企业制证---企业收费---现场签证---企业领证。

办理期限：签证周期一般为 1个工作日，即签证机构对通过系统电子校验的待审证书一个工

作日内完成电子审核（原产地调查时间不计入在内），并向企业发送审核信息。

错误单证再次申报，签证周期重新计算。空运证书，更改证书，重发证书应企业

要求可以加急办理。



办理时间：

国航办：上午 9:00-11:30；下午 13:15-16:30；

机场办: 上午 8:45-11:30; 下午 13:00-16:00；

保税办：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:00；

镇海局：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:00；

北仑局：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:30；

通关办：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:00；

慈溪局：上午 8:45-11:30；下午 13:30-16:30（冬令时）；上午 8:45-11:30，下午 13:30-17:00

（夏令时）

宁海局：上午 8:30-11:30；下午 13:00-16:00；

奉化局：上午 8:30-11:45；下午 13:00-16:15（冬令时）；上午 8:30-11:45；下午 13:30-16:30

（夏令时）

鄞州局：上午 9:00-11:45；下午 13:30-16:45

余姚局：上午 8:45-11:45；下午 13:30-16:45（冬令时）；上午 8:45-11:45；下午 14:00-17:15

（夏令时）

象山局：上午 8:30-11:30；下午 13:30-16:30；

大榭局：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:00；

梅山局：上午 9:00-11:30；下午 13:00-16:00（冬令时）；上午 9:00-11:30；下午 13:30-16:30

（夏令时）

收费标准：2015年免收签证费、单证费。

办理依据：

1、中华人民共和国进出口货物原产地条例（国务院令第 416号）

2、中华人民共和国非优惠原产地证书签证管理办法（质检总局令 2009 年第 114 号）

3、中华人民共和国普遍优惠制原产地证明书签证管理办法（国检务[1989]443号）

4、中华人民共和国普遍优惠制原产地证明书签证管理办法实施细则（国检务[1990]317号）

5、中国参与签订的各类区域优惠协定（含自贸区）

联系人联系电话：

国航办： 0574-87021833；

慈溪局：0574-63025460；

余姚局：0574- 62701363；

鄞州局：0574- 88203756；



宁海局：0574-65589186；

北仑局：0574-86967052；

象山局：0574-65756704；

奉化局：0574- 88503811；

保税办：0574-86825771；

镇海局：0574-27693306；

大榭局：0574-86719234；

梅山局：0574-86000183。

附件下载：产地证代录入企业一览表.doc

产地证业务指南.doc

国外退证查询企业自查报告.doc

加工装配转口证书申请书.doc

领事认证申请单.doc

异地货物原产地调查申请书.doc

原产地证电子签证管理办法.doc

原产地证明书使用情况登记表.doc

原产地证书撤销申请书.doc

原产地证相关贸易单证确认申请单.doc

中华人民共和国原产地证书更改重发申请书.doc

产品成本明细单.doc

原辅料清单.doc

原产地证书更改重发申请书.doc

产地证签证敏感产品清单.xls

授权委托书.doc

各类原产地证书原产地标准填制一览表.doc

授权委托书.doc

关于加工装配证书和转口证明书纳入产地证申报平台管理的通知.docx

宁波检验检疫局原产地证书签证无纸化工作流程.doc

企业无法提供第三方发票的担保函样本.doc


