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一、备案登记

所有申请签发一般产地证书的单位必须先向所在地检验检疫机构办理备案登记，经审

核，被确认具有申请资格者，才能按正常程序申请签发产地证书。办理备案登记程序如下：

（一）申请单位提交以下资料：

1.相关申请表；

2.营业执照有效复印件；

3.《对外贸易经营者登记表》或《中华人民共和国进出口企业资格证书》；外商投资

企业应同时提供《中华人民共和国外商投资企业批准证书》；

4.《组织机构代码证》有效复印件；

5.原产地证书申报员有关资格证明材料；

6.《产品成本明细单》（非生产型企业提供第一份原产地证书的相关信息）；

7.签证机构要求的其他相关资料。

（二）检验检疫机构对申请单位提交的表格和资料进行审核，并派员到生产企业进行产地

证备案调查。调查内容主要为生产加工单位的性质以及生产出口商品的能力；产品的生产加

工工序；所用原料、零部件的来源情况及它们在产品中所占的比例；出口产品的包装、商标

及唛头情况。生产单位应配合调查人员工作，并负责提供调查所需的有关材料，提供的材料

必须真实、有效。经过调查，检验检疫机构对申请单位是否给予备案做出结论。一般情况下，

检验检疫机构构在收到全部必要资料之日 10 个工作日内，做出是否准予备案登记的决定。

二、申请和签证

申请办事一般原产地证书的流程为：企业端软件申报------机器审核------签证人员

审核------企业端制证------- 签证-----收费------领证。

（一）申请签证

申请人应于货物出运前向签证机构申请办理原产地证明书，并提交以下资料：

1.原产地证书申请书；

2.缮制好的原产地证书；

3.正式的出口商业发票；

4.签证机构认为必要的其他证明文件：

有对含非原产成分的或签证机构需核实原产地真实性的货物，申请人还应提交《产品成

本明细单》；



有对含非原产成分的或签证机构需核实原产地真实性的异地货物，申请人应提交货源地

签证机构出具的《异地货源原产地调查结果单》；合同、信用证、报关单、海关手册等其他

有关文件。申请人应对提交资料的真实性负责。

货物在中国加工单未完成实质性改变的，可申请加工、装配证书。

经中国转口的非原产货物、不能取得原产地证，但可申请转口证书。

（二）签证审核

签证机构接受原产地证书申请后，根据申请证书的类别和内容，按照相应的原产地规则

和有关签证规定，审核申请人提交的材料、主要审核以下内容：

1.申请单位、申请签证产品及申报员是否已在检验检疫机构进行备案登记；

2.申请书的填制是否完整、正确；

3.证书各栏内容是否真实、准确，并符合填制要求；

4.产品是否符合相应的原产地标准，必要时需到产品生产厂家进行实地调查。

三、计收费

检验检疫机构根据国家发展和改革委员会、财政部联合下发的《关于发布〈出入境检验

检疫收费办法〉及其收费标准》（发改价格[2003]2357 号）的规定收取一般原产地证书签

证费，收费如有减免以国家有关部门最新文件为准。

四、办理时间

工作日 8：30-17：00

五、办理机构

浙江检验检疫系统各分支局负责签发一般原产地证书。

机构名称 地址 电话

杭州出入境检验检疫局 杭州市民中心 H 楼 2 楼 0571－87008768

温州出入境检验检疫局 温州市学院中路 315 号 0577－88373473

金华出入境检验检疫局 金华市金东区宋濂路 1000 号 0579－82185043

舟山出入境检验检疫局 舟山定海区临城街道海景道 555号 0580－8129296

台州出入境检验检疫局 台州市中心大道 369 号 0576－88686201

绍兴出入境检验检疫局 绍兴市延安东路 301 号 0575-88125385

嘉兴出入境检验检疫局 嘉兴市文昌路 1299 号 0573-82660077

湖州出入境检验检疫局 湖州市龙王山路 18 号 0572-2129232

衢州出入境检验检疫局 衢州市府东路 208号 0570-3080902

丽水出入境检验检疫局 丽水市莲都区寿尔福路 6 号 0578－2227136

嵊泗出入境检验检疫局 嵊泗县菜园镇东海路 51 号 0580-5083510



义乌出入境检验检疫局
义乌市福田路288号义乌行政服务中心国

贸综合服务厅
0579-85232832

萧山出入境检验检疫局 萧山通惠中路 118号 0571－83899317


